EDITAL PARA A ATRIBUICAO DE BOLSAS NO AMBITO DE PROJETOS E INSTITUICOES DE I&D

Titulo: Bolsa de Estagio Ndo Curricular, uma vaga

Encontra-se aberto concurso para a atribuicdo de uma Bolsa de Estagio Nao Curricular no ambito do
Programa de Bolsas de Estagio Santander Universidades, financiado pelo Banco Santander Totta, nas
seguintes condicdes:

Area Cientifica: Economia

Requisitos de admissdo: Licenciatura ou Mestrado Integrado obtidos ha menos de 2 anos no curso
de Economia. Conhecimento e alguma experiéncia em tratamentos de dados, faturas de pagamento
e recebimentos, classificagdo e lancamento de faturas e organizagao de documentos.

Plano de trabalhos:
1) Objetivos a alcancgar

e Objetivo principal: Realizar diversas atividades relativas aos Terceiros e Faturacdo,
nomeadamente a emissao de faturas a clientes e pagamentos.
e Objetivos secundarios: Garantir a conformidade dos pagamentos e recebimentos a realizar.

2) Areas de aprendizagem

e Tarefa 1: Verificar reclamagdes de pagamento dos fornecedores e enviar as faturas para
pagamento sempre que necessario;

e Tarefa 2: Preparar as sugestdes de pagamento as diversas entidades e encaminha-las para o
responsavel, para aprovacao, dentro dos prazos e regras estabelecidas pelo mesmo;

e Tarefa 3: Solicitar as diversas areas da empresa a informacgdo necessaria para a faturacdo,
bem como fazer a andlise da conta corrente dos fornecedores e dos clientes; Preparar as
reclamacdes de pagamento aos clientes e cartas de aviso/suspensdo do servico; Enviar para
contencioso as dividas que ultrapassem os prazos definidos para cobrancga; Introduzir, emitir e
validar a faturacdo automadtica e manual, aos clientes da ARM; Elaborar relatérios e andlises de
acordo com as orientagOes superiores; Estabelecer contactos com vista a regularizagdo dos
saldos dos clientes; atualizacdo e manutencao dos precgos dos diversos artigos faturados nos SI;
Manter permanentemente atualizado um dossier com a evolugdo dos precos.

Legislagdo e regulamentacdo aplicavel: Lei N2. 40/2004, de 18 de Agosto (Estatuto do Bolseiro de
Investigacdo Cientifica); Regulamento de Bolsas de Investigacdo da Fundag¢do para a Ciéncia e a
Tecnologia — 2015 e Regulamento de Bolsas da UMa.



Local de trabalho: O trabalho serd desenvolvido na empresa ARM — Aguas e Residuos da Madeira,
S.A., sob a orientacdo cientifica da Dra. Olga Erra.

Duragdo da bolsa: A bolsa tera a duragdo de trés meses, com inicio previsto em novembro de 2015.

Valor do subsidio de manutengao mensal: O montante da bolsa corresponde a € 550,00, conforme
tabela de valores das bolsas atribuidas pela Universidade da Madeira.

Métodos de seleg¢do: O método de selegdo a utilizar sera a avaliagdo curricular (100%). Serdo
marcadas entrevistas em caso de necessidade de desempate.

Composicdo do Juri de Selecgao:
Presidente: Prof. Doutor José Manuel Rocha Teixeira Baptista;
Vogal efetivo: Prof. Doutor José Silvio Moreira Fernandes;
Vogal efetiva: Doutora Susana Teles;

Vogal substituto: Prof2. Doutora Custddia Mercés Reis Rodrigues Drumond.

Forma de publicitagdo/notificacdo dos resultados: Os resultados finais da avaliagdo serdo
publicitados, através de lista ordenada, por nota final afixada em local visivel e publico da
Universidade da Madeira, sendo o candidato aprovado notificado através de correio eletrdnico.

Prazo de candidatura e forma de apresentacao das candidaturas: O concurso encontra-se aberto no
periodo de 21 de setembro a 02 de outubro de 2015.

As candidaturas devem ser formalizadas, obrigatoriamente, através do envio de carta de candidatura
acompanhada dos seguintes documentos: Curriculum vitae detalhado, cépias do certificado de
habilitacGes, do Bilhete de Identidade/Cartdo de Cidad&do e do cartdo de contribuinte.

As candidaturas deverdo ser entregues em formato eletrénico, com a referéncia BENC-5/BST/2015
ao cuidado de Paula Barreto Mendoncga: pbarreto@uma.pt.




