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PROGRAMA DE ESTUDOSO estudante devera efectuar um programa de estudos valido,
incluindo a preparacgéo de teses, integrado numa Licenciatura, Mestrado ou Doutoramento.
As unidades curriculares que o estudante realizar na instituicdo de acolhimento serao
reconhecidas e creditadas, na integra, pela UMa, quando satisfatoriamente executadas e
correspondam ao programa definido previamente.

CONTRATO DE ESTUDOS - Learning AgreementCada estudante tera que definir um
programa de estudos antes do inicio da mobilidade.

O Contrato de Estudos € um compromisso que envolve os estudantes, os Coordenadores da
Universidade de origem e os Coordenadores da Universidade de acolhimento e que se
materializa numa folha com todas as disciplinas a estudar na Universidade de acolhimento e
qgue deverd ser assinado pelas partes envolvidas.

Para que seja correctamente preenchida, necessita saber qual a duragédo (anual, 1° semestre,
2° semestre) e a lingua em que a disciplina vai ser ministrada, assim como 0s c6digos, 0s
nomes e os créditos (ECTS) que tem na universidade de acolhimento e na UMa.

ALTERACAO DO PLANO DE ESTUDOS - Changes to the Learning AgreementO plano
inicial poder ser alvo de rectificacdes posteriores, inclusivamente apds a chegada a instituicao
de acolhimento, por razdes associadas a escolha de horarios, alteragéo de programas, etc.
Estas alteragc6es devem ser feitas apos a chegada a Instituicao (confirmar na universidade
de acolhimento o prazo para efectuar alteragdes) e devem ser sempre comunicadas e
aprovadas pelos Coordenadores Erasmus e ficar devidamente registadas num documento
proprio para esse efeito ( Ch
anges to Learning Agreement - Alteracoes ao Contrato de Estudos

, onde tem de escrever a(s) disciplina(s) anulada(s) e/ou acrescentada(s). — 2.2 pagina do LA -
na pagina Web Erasmus).

Essa folha deve ser assinada pelo estudante e pelos Coordenadores de departamento e
institucional da universidade de acolhimento e enviada para o GPC para o e-mail: pbarreto@u
ma.pt ou
para o fax: + 351 291 209 470, o mais cedo possivel apos a chegada a Universidade de
acolhimento.

As alteracdes serao enviadas para o Coordenador Departamental — Director de Curso para
assinar.
Seréao, entao, enviadas para o e-mail do estudante e da Universidade de Acolhimento.

CRITERIOS DE SELECAO E SERIALCAO COMUNS A UNIVERSIDADE DA MADEIRAA1.
Cumprimento dos prazos de candidatura estabelecidos

2. Entrega de toda a documentacgao exigida

3. Ter 0 pagamento de propinas em dia

4. Antiguidade (a par de sucesso escolar)

5. Média de curso

6. Motivacao do aluno

7. Conhecimento de linguas estrangeiras
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DIVULGACAO E SELECAO

Os resultados da selecgéo serdo divulgados pelo GPC por e-mail ou telefone.

Os estudantes seleccionados, apds a divulgacao dos resultados finais, deverdo confirmar de
imediato através do e-mail pbarreto@uma.pt que aceitam o lugar na Universidade na qual
ficaram colocados.

O envio da candidatura Erasmus para a instituicdo onde o estudante ficou colocado é
feito unica e exclusivamente através do GPC.

O GPC enviara a candidatura e demais documentos para a Universidade de Acolhimento a que
se candidatou.
Com a Ficha de Candidatura tera ainda de entregar os seguintes documentos:

1) Transcrigdo de registo académico / histérico escolar com tradugéo em inglés;
2) Fotografias coladas nas respectivas Fichas.

Logo que GPC receba a confirmagao de aceitagao (ou nao) do estudante, ser-lhe-a enviado
um e-mail.

Caso a Candidatura seja aceite, o estudante recebe informagao sobre os documentos a
entregar naquele servico. Caso a Universidade de Acolhimento informe directamente o
estudante, este tera, obrigatoriamente, de informar o GPC.

Antes de partir, 0 estudante tem de passar obrigatoriamente GPC para saber se 0 processo
esta em ordem ou se falta algum tipo de documento ou, no caso dos estudantes ERASMUS
para assinar o Contrato de Estudante e o Recibo de Bolsa.

Para assinar o Contrato e o Recibo de bolsa o estudante devera ter consigo fotocépia do
Bilhete de ldentidade, o Cartdo de Contribuinte (NIF) e o comprovativo do NIB. Estes
documentos serdo necessarios para poder confirmar os dados constantes no Contrato
Erasmus e no Recibo de Bolsa de Mobilidade.

CONTRATO DE ESTUDANTE (SMS) E ESTAGIO (SMP)

Todos tém que assinar um Contrato que oficializa o estatuto de estudante Erasmus.

Este documento é redigido pelo GPC para ser assinado pelo Coordenador do GPC e pelo
estudante ou por um procurador, caso o0 estudante ja tenha partido para o seu periodo de
estudos Erasmus.

O GPC entra em contacto via e-mail ou telefone, com o estudante ou com o procurador, assim
gue o contrato se encontrar pronto para ser assinado. Caso haja lugar a concessao de uma
bolsa Erasmus, o pagamento da mesma, por transferéncia bancaria, é da responsabilidade do
GPC e s6 sera efectuado apos a assinatura do contrato.

PROGRAMA DE ESTUDOS, PROGRAMA DE ESTAGIO PROFISSIONAL E
RECONHECIMENTO Antes de qualquer estudante Erasmus iniciar o seu periodo de
mobilidade, a entidade de origem deve assegurar que o programa de estudos/estagio
profissional a ser cumprido no estrangeiro, € valido, no que respeita ao grau ou diploma que 0
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estudante esta a frequentar, e que o mesmo sera conducente ao total reconhecimento, quando
satisfatoriamente executado.

Periodo de Estudos: cada estudante deve possuir um Programa de Estudos (Learning
Agreement - LA)

, 0 qual deve ser acordado e assinado pelas IES de origem e de acolhimento e pelo estudante,
antes do inicio da mobilidade.

ESTAGIOS PROFISSIONAIS: cada estudante deve possuir um Programa de Estagio
Profissional (Training Agreement - TA), o qual deve ser
endossado pelas entidades de origem e de acolhimento e pelo estudante, igualmente antes do
inicio da mobilidade.

O QUE VOU ESTUDAR NA UNIVERSIDADE DE ACOLHIMENTO?Definir o plano de estudos
ou de trabalho Erasmus que ird desenvolver na Instituicdo de destino é a peca central do
processo de mobilidade e deve ser feito em colaboracdo com os Coordenadores Erasmus
Departamentais / Directores de Curso.

A escolha das disciplinas ou do projecto s&o da responsabilidade de cada estudante, mas ca
recem sempre da aprovacao do respectivo Coordenador.

O plano e o respectivo reconhecimento académico ficam registados no “Learning Agreement”
(que se encontra na posse do GPC e pagina Web Erasmus) e no que sera enviado para a
instituicdo de acolhimento.

O “Learning Agreement” tem que, obrigatoriamente, ser aprovado e assinado pelas trés partes
envolvidas, ou seja, o aluno, a UMa (Coordenador Departamental — Director de Curso e
Institucional — responsavel pelo GPC, Dr. Carlos Lencastre e a Instituicdo de acolhimento.

Definir a duracao da estadia € outro ponto fundamental da vossa preparacéo.

Saber exactamente o niumero de meses da mobilidade, com datas as mais precisas possiveis,
€ essencial para o posterior preenchimento da Ficha de Inscricdo Erasmus e para a distribuicao
das bolsas Erasmus, assim que a verba for atribuida a UMa pela Agéncia Nacional para a
Gestao dos Programas Comunitarios — Erasmus.

No caso das disciplinas, terdo que ter em conta o calendario académico da instituicao, e no
caso dos estagios, definirem a duragdo do mesmo.

ALTERACAO AO PROGRAMA DE ESTUDOS/ESTAGIO PROFISSIONAL:O plano inicial
poder ser alvo de rectificagcdes posteriores, inclusivamente apds a chegada a instituicdo de
acolhimento, por razées associadas a escolha de horarios, alteragcdo de programas, etc.
Qualquer alteracao deve ser finalizada e formalizada, no prazo de 30 dias, a contar da data de
chegada do estudante e devem ser sempre comunicadas e aprovadas pelos Coordenadores
Erasmus e ficar devidamente registadas num documento préprio para esse efeito (disponivel
no GPC — Changes — 2.2 pagina do LA - na pagina Web Erasmus).
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Quaisquer subsequentes modificacbes ao Programa de Estudos ou ao Programa de Estagio
Profissional que se verifiquem necessarias devem ser formalmente acordadas pelas trés partes
envolvidas e executadas de imediato.

Apoés o cumprimento satisfatério do periodo de mobilidade, a Entidade de Acolhimento deve
fornecer ao estudante uma transcricao de notas (Certificado) ou do trabalho efectuado, de
acordo com o Programa de Estudos/Estagio Profissional.

A atribuicdo de créditos e o reconhecimento da mobilidade efectuada pelo estudante na
entidade de acolhimento podera ser negado, apenas se o estudante nao alcangar o nivel
académico/profissional requerido pela entidade de origem, ou se n&o cumprir satisfatoriamente
as condicbes necessarias ao reconhecimento pelas entidades participantes.

RECONHECIMENTO ACADEMICOA entidade de origem deve reconhecer na integra o
periodo de estudo e/ou de estagio profissional Erasmus realizados pelo estudante, de
preferéncia pela utilizagdo do ECTS. No caso particular de uma mobilidade de estagio
profissional Erasmus que nao faca parte do curriculo do estudante (estagios extra-curriculares),
a entidade de origem deve atribuir ao mesmo total reconhecimento, pelo menos através do seu
registo no Suplemento ao Diploma (DS).
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